REGULAMENT DE ELABORARE A ORARELOR

1. Prevederi generale

1.1. Prezentul regulament stabileste modul in care se elaboreaza orarele pentru activitatile didactice
din cadrul Facultatii de Teatru si Televiziune a Universitatii Babes-Bolyai.

1.2. Procedurile prevazute in prezentul regulament sunt puse in aplicare de catre un colectiv de
elaborare a orarului (CEO).

2. Colectivul de elaborare a orarului

2.1. Membrii colectivului de elaborare a orarului sunt numiti de catre directorii de departament,
pentru un an universitar, cu cel putin o luna fnainte de inceperea anului universitar. Decizia de
numire va fi adusa la cunostinta membrilor CEO si personalului facultdtii de catre secretariatul
facultatii, prin afisare la avizier si posta electronica.

2.2. Din CEO fac parte cate un responsabil (cadru didactic sau doctorand) pentru fiecare specializare
de nivel licenta si master din cadrul Facultatii. La sedintele CEO pot participa, cu rol consultativ, si
reprezentantii studentilor (studentul senator, cancelarul studentilor din Facultatea de Teatru si
Televiziune).

2.3. Fiecare responsabil de specializare din cadrul CEO fisi asuma responsabilitatea pentru
corectitudinea orarelor intocmite, precum si pentru coroborarea acestora cu planurile de Tnvatamant
si statele de functii.

2.4. CEO se intruneste semestrial Tn plen (Teatru Roman, Teatru Maghiar si CFM) pentru a elabora
orarele. Intalnirile vor fi programate astfel incat orarele sa fie afisate la avizier si publicate pe siteul
facultatii cu minimum trei zile Thainte de inceperea semestrului.

2.5. CEO va elabora orarele intr-un format unitar, punand la dispozitia directorilor de departament si
secretariatului un orar centralizat pentru intreaga facultate.

2.6. Directorii de departament vor pune la dispozitia CEO, in timp util, statele de functii si planurile de
invdtamant in vigoare.

3. Spatiile de invatamant

3.1. Spatiile destinate activitatilor didactice trebuie sda corespunda specificului activitatii: sala
destinatad activitatilor teoretice, studio de teatru, sald de montaj, studio audio-video etc., conform
cerintelor din fisa disciplinei.

3.2. Calitatea spatiilor de Tnvatamant este evaluata in functie de suprafata, volum, starea tehnica si
numarul total de studenti care isi pot desfasura activitatea simultan.



3.3. Administratorul sef al facultatii elaboreazda si pune la dispozitia CEO si directorilor de
departament o lista actualizata cu toate spatiile disponibile pentru desfasurarea activitatilor
didactice, care sa includa dotdrile, numarul maxim de studenti care isi pot desfasura activitatea in
spatiu, precum si eventualele restrictii de utilizare.

3.4. Directorii de departament (sau delegatii acestora) stabilesc necesarul de spatii in functie de
numarul programelor de studii, tipul de activitate didactica (curs sau aplicatie practica) si a numarului
de studenti participanti la o activitate.

3.5. Membrii CEO vor analiza posibilitatile de utilizare a spatiilor primite si vor sesiza directorii de
departament daca spatiile puse la dispozitie nu acopera necesarul sau nu corespund specificului
activitatii.

4. Principii generale de elaborare a orarelor

4.1. In cadrul Facultatii de Teatru si Televiziune, in principiu, orele se desfisoara de luni pana vineri,
in intervalul orar 8-20. La solicitarea directorilor de departament, pentru sustinerea orelor in regim
modular sau pentru repetitii, decanul poate aproba prelungirea acestui orar in zilele de sambata si
duminica, dar nu mai tarziu de orele 22:00.

4.2. In principiu, orarele vor reflecta structura anului universitar si vor fi elaborate pentru a reflecta
distributia activitatilor sdptamanale. Datorita specificitatii activitatilor practice de creatie artistica si
datoritd faptului cd anumite cadre didactice/specialisti predau in regim modular, va fi elaborat si un
orar semestrial care sa reflecte distributia pe sdptamani a activitatilor didactice si asigurarea acoperii
tuturor orelor cuprinse in planurile de invatamant.

4.3. Programelor si activitatilor extracuriculare cu periodicitate previzibila li se vor acorda spatii, cu
acordul directorului de departament, in limita spatiilor disponibile. Acestea vor fi special mentionate
in orar sub denumirea de studiu individual/extraculicular, mentionandu-se totodata si departamentul
care beneficiaza de acel spatiu pentru acel interval din orar.

4.4, Cadrele didactice cu functii de conducere sau reprezentare in cadrul facultatii, departamentului
sau universitatii vor comunica CEO restrictiile impuse de activitatile specifice programate (reuniuni
ale conducerii).

4.5. Tn cuprinsul orarului se vor specifica:
a) denumirea completa a disciplinei;
b) tipul activitatilor (curs, curs practic, curs practic individual, seminar etc.);
c) gradul cadrului didactic;
d) numele si prenumele cadrului didactic;
e) denumirea sau codul spatiului de invatamant;

f) categoria de incadrare a saptamanii: impara sau para (daca este cazul).



4.6. In cazul in care Tn cadrul unui departament (sau al unei specializiri) se constatd necesitatea unor
schimbari in orar, operarea modificarilor va fi adusa la cunostinta cadrelor didactice si studentilor de
citre responsabilul departamentului (sau specializirii) respective cu orarul. Tn acest sens, se va face
notificarea modificarilor prin afisarea de anunturi la avizier si/sau e-mail si totodatad se va inlocui
forma tiparita / fisierul cu varianta noud. In cazul modificirilor ce ating activitatea mai multor
departamente, se intruneste intreg CEO pentru rezolvarea problemei aparute (atelier de creatie,
festival etc.). Dupa identificarea solutiei, aceasta se va aduce la cunostinta cadrelor didactice si
studentilor prin mijloacele amintite mai sus.

4.7. Tn cazul in care, in mod exceptional, cadrul didactic nu poate respecta orarul, reprogramarea
activitatilor se va face, de comun acord cu studentii si responsabilul de orar, in functie de spatiile si
intervalele orare disponibile. Tn acest sens cel care — din motice obiective — se abate de la orar, are
obligatia sa anunte acest lucru cat mai curand posibil pentru a se putea reorganiza activitatea.

4.8. Orice negociere sau reprogramare a activitatilor legate de orarul studentilor se va face cu avizul
responsabilului de orar al specializarii implicate si cu acordul sefului de specializare.

4.9 Tn cazul cursurilor practice interdisciplinare, cadrele didactice implicate in elaborarea produsului
artistic numit ,Tema practica de semestru” au obligatia de a se consulta cu resonsabilul desemnat
pentru coordonarea acesteia. Cursurile practice se organizeaza modular, in functie de proiritatile
temelor practice de semestru.

5. Metodologia de elaborare a orarelor

5.1. Cu cel putin trei sdptamani Tnainte de inceperea semestrului, fiecare cadru didactic va comunica
responsabililor de orar minimum trei optiuni pentru programarea fiecarei discipline predate.

5.2. Orele cadrelor didactice care nu isi comunica optiunile pana la termenul limita vor fi integrate in
orar in functie de spatiile si intervalele orare ramase disponibile.

5.3. Responsabilii de orar ai fiecarui departament vor intocmi, intr-o sedinta comuna, pe baza
optiunilor exprimate de catre cadrele didactice, un orar provizoriu, cu cel mult o saptamana fnainte
de inceperea semestrului.

5.4. Orarele provizorii vor include, pe langa activitatile didactice, si activitatile extracuriculare definite
la punctul 4.3.

5.5. Dupa finalizarea orarelor provizorii va avea loc sedinta comuna a CEO in care se vor definitiva
orarele pentru intreaga facultate. in cadrul acestei sedinte, membrii CEO pot negocia alocarea
interdepartamentala a spatiilor disponibile, in functie de necesitati.

5.6. Orarele finale vor fi transmise secretariatului facultatii pentru tiparire, afisare si publicare pe
siteul facultatii.

6. Metodologia de planificare a orarului cursurilor sustinute in regim modular



6.1. Sustinerea activitatilor didactice in regim modular este posibila cu consultarea prealabila a
responsabilului de specializare si cu aprobarea directorului de departament.

6.2. Responsabilul cu orarul al specializarii Tmpreuna cu directorul de departament decid spatiile si
intervalele orare care vor fi rezervate pentru cursurile modulare.

6.3. Cadrele didactice care urmeaza sa sustina discipline in regim modular vor comunica
responsabilului de orar programarea tuturor intalnirilor din timpul semestrului cu cel putin doua
saptamani inainte de inceperea semestrului. 6.4. Suma numarului de ore fizice din cadrul modulului
trebuie sa corespunda planului de Tnvatamant.

6.5. Programarea orelor modulare va fi cuprinsa intr-un document separat, centralizat pe specializari,
si va asigura sustinerea tuturor orelor cuprinse in planul de fnvitdmant. Tn planificarea orelor
modulare se va tine cont de disponibilitatea spatiilor, astfel Tncat sustinerea acestora sa nu perturbe
desfasurarea orelor cuprinse in orarul saptamanal.

6.6. in cazul modificarii programarii cursurilor modulare pe parcursul semestrului, acestea vor fi
integrate Tn orar in functie de disponibilitatea spatiilor si a studentilor.

7. Prioritati in elaborarea orarelor

7.1. In elaborarea orarelor, in cazul unor eventuale suprapuneri de optiuni, ordinea prioritatilor de
programare este urmatoarea:

a) activitatile didactice comune mai multor specializari, discipline sau ani de studiu;
b) activitatile didactice sustinute de catre titularii de disciplina

7.2. Se recomanda gruparea activitatilor in scopul asigurarii continuitdtii pentru studenti, pe cat
posibil fara fragmentare si fara a se depasi sase ore de activitati intr-o grupare.

7.3. Se recomanda, pe cat posibil, ocuparea cu activitati didactice pe intreaga saptamana pentru
studenti, intr-un mod uniform din punctul de vedere al numarului de ore, fara a depasi numarul de
ore cuprins in planul de invatamant al anului respectiv.

8. Dispozitii speciale in privinta spatiilor utilizate interdepartamental

8.1. Sala Studio a Fabricii de Pensule

8.1.1. Sala Studio a Fabricii de Pensule este dedicata exclusiv productiilor masteratului de
Actorie si Regie al Departamentului Roman de Teatru, masteratului de Teatru Contemporan al
Departamentului Maghiar de Teatru, precum si ale altor masterate care necesita un spatiu de
productie teatrala.

8.1.2. Programarea activitatilor in Sala Studio a Fabricii de Pensule se va face cu aprobarea
responsabilului acestui spatiu.



8.2. Sala Cinema

8.1. in sala Cinema vor fi programate cu precidere cursurile comune, care implicd un numar mare de
studenti.

8.2. Tn masura posibilitatilor, prin intelegere cu directorii de departament, vor fi rezervate cateva
intervale orare in care sa poata fi programate ocazional workshopuri, conferinte sau sustineri de
doctorat.

8.3. Nu este acceptabild anularea unor cursuri sau mutarea acestora Tn spatii improprii pentru
organizarea unor activitati care nu au fost anuntate la Tnceputul semestrului si nu au fost cuprinse in
orar.

8.3. Sala 206

8.3.1. Activitatile didactice vor fi programate in sala 206, in functie de necesitati, prin
negociere intre responsabilii de orar.

9. Dispozitii specifice pentru Departamentul Roman de Teatru
9.1. Dispozitii generale

9.1.2. Cursurile masteratelor de Actorie, Regie si Teatru Contemporan se vor programa, cu
prioritate, in studiourile Braborescu si Maican.

9.1.3. Sala Braborescu va fi alocata specializarii Regie de Teatru, zilnic incepand cu ora 18.00,
cu exceptia zilelor alocate Departamentului Maghiar de Teatru.

9.2. Dispozitii pentru facilitarea colaborarii studentilor in vederea realizarii examenelor studentilor
specializarii Regie

9.2.1. Orarul specializarilor Actorie si Regie se va elabora, de la inceputul semestrului, In doua
formule distincte: pentru primele 7 saptamani, respectiv urmatoarele 7 saptamani, pentru a
permite colaborarea studentilor actori cu studentii regizori din ani paraleli, in vederea realizarii
examenelor de regie.

9.2.2. Cele doua formule de elaborare a orarelor vor fi construite in functie de urmatoarele
principii:

a. In primele 7 saptdmani, studiourile facultatii vor fi folosite exclusiv pentru activitatile
specializarii Actorie.

b. Tn ultimele 7 s&ptdmani ale semestrului se vor aloca sdptdimanal minimum 20 de ore
in fiecare dintre cele doud Studiouri ale Facultatii (Gyorgy Harag si Radu Stanca) in
vederea elaborarii examenului de Regie, astfel incat Tn acesti timpi studentii specializarii



Actorie sa nu aiba programate alte activitati si sa fie disponibili pentru colaborarea cu
studentii de la Regie.

¢. Modificarile orarului studiourilor vor viza, cu precadere, anii | si Il ai specializarii
Actorie.

9.3. Dispozitii speciale in privinta studiourilor Gyorgy Harag si Radu Stanca

9.3.1. In studiourile Gyorgy Harag si Radu Stanca isi desfdsoara activitatile specifice studentii si
profesorii specializarilor Actorie, Regie si Teatrologie din cadrul Departamentelor Roman si
Maghiar de Teatru, de nivel licenta, in vederea desfasurarii activitatilor practice.

9.3.2. Directorii de departament vor stabili, de comun acord, in functie de numarul de grupe si
de prioritatile specifice, intervalele orare destinate activitatilor didactice aferente fiecarei
specializari si linii de studiu. Pe baza deciziei directorilor de departament, responsabilii cu
orarul vor planifica activitatile didactice din cele doua studiouri.

9.3.3. Activitatile de pregatire individuala si repetitiile vor fi planificate in studiouri doar n
spatiile ramase disponibile dupa planificarea activitatilor didactice in regim fata in fata.

9.3.4. Pe perioada sesiunilor de examinare, studiourile vor fi rezervate pentru activitatile
specializarii actorie (romana si maghiard), in primele doua saptamani, si regie, in cea de-a treia
saptamana.

9.3.5. La elaborarea orarelor studiourilor au prioritate grupele din anii terminali.

10. Dispozitii specifice pentru Departamentul Maghiar de Teatru

11. Dispozitii specifice pentru Departamentul de Cinematografie si Media

Datorita specificului Departamentului de Cinematografie si Media , majoritatea disciplinelor practice
se desfasoara in regim modular.

11.1 Studentii au obligatia de a consulta saptamanal orarul de pe pagina facultatii.

11.2 Cadrele didactice au obligatia respectarii metodologiei elaborarii orarului dupa cum
urmeaza:

a) zilele de luni, marti si miercuri sunt consacrate cursurilor saptamanale, avand
prioritate cursurile teoretice. Cursurile practice desfsdasurate saptamanal pot fi
programate in spatiile ramase libere.

b) zilele de joi vineri si sambata sunt consacrate cursurilor practice modulare. Pot fi
programate recuperari ale cursurilor (teoretice) in spatiile ramase libere.

c) elaborarea orarului urmeaza doua etape: prioritard este stabilirea cursurilor
teoretice comune si a cursurile practice interdisciplinare, urmand ca dupa aceea sa



se stabileasca orarul celorlalte cursuri. Dupa fiecare dintre cele doua etape se va face
centralizarea pe sali a specializarilor.

11.3 Dispozitii speciale pentru utilizarea salilor Departamentului de Cinematografie si Media
in afara cursurilor trecute n orar

11.3.1 SALA CINEMA — care are cea mai mare capacitate (40-50 locuri) — va putea fi
solicitata pentru organizarea de evenimente speciale (doctorate, conferinte,
vizionari, ..etc) in limita disponibilitatii dupa finalizarea orarelor. Solicitarea trebuie
adresata pe mail directorului de departament si responsabilului cu orarul cu cel putin
trei zile inaintea organizarii evenimentului. Planificarea si promovarea evenimentului
poate fi realizata doar dupa confirmarea rezervarii.

11.3.2 Salile dotate cu echipament, Sala 40 (studio de filmari), sala 41 (editare), sala 37
(inregistrare sunet) si 37A (statie grafica pentru montaj si render) se pun la dispozitia
studentilor CFM in baza unei cereri aprobate online de catre cadrul didactic titular al cursului
pentru care se face solicitarea, conform Regulamentului de Tmprumut echipamente al
Departamentului CM.



