6.melléklet_Elszamolhatd koltségek és sziikséges dokumentumok leirasa

Elszamolhato koltségek a Film és Média Intézet hallgatoi

altal létrehozott miivészeti produkcidk tamogatasara

A Film és Média Intézet hallgatoi altal létrehozott miivészeti produkciok

tdmogatasi folyamata soran az alabbi tipust koltségek szamolhatdk el:

1. Utazasi/szallitasi koltsegek

A hallgatok produkcidinak tdmogatési folyamata soran elszamolhatok az alkotoi csapat, a

technikai eszkzok és a diszletek szallitasi koltségei a kovetkez6 modokon:

a) Az alkotoi csapat, az eszkdzok és a diszletek szallitasa a BBTE flottajanak jarmiveivel.

A projekt vezetdtanara Kitolti és a Szinhaz és Film Kar Titkarsagan keresztul tovabbitja a
jarmiipark részére a szallitast igényld lrlapot. A dokumentum innen tolthetd le: [link]. Az

tirlapnak tartalmaznia kell tartalmazza a szallitasért felelos személyek elérhetdségeit.

b) Belfoldi utazasok esetén a produkcidért felelés hallgatd vagy a vezetStanar kitOlti és
benyljtja a Kar szakreferenseinek a sziikségességi indoklast (referat de necesitate) az
utazashoz, mellékelve az utazok névsorat. A jovahagyast kovetden a hallgaté vagy az oktatd
atveszi az iratot es benyujtja az egyetem Ugyiratkezel6jébe (Registratura Universitatii), ahol
egy delegacios nyomtatvanyt fog kapni. A delegaciés nyomtatvanyt a hallgaté magaval viszi
az adott helyszinre, ahova utazni kivant, majd ott felkeres egy helyi intézményt (szinhaz,
onkormanyzat, szalloda vagy egyéb helyi egység), amely lepecsételi azt, az alkotoi csapat
jelenlétének igazolasanak érdekeben. A lepecsételt delegacidés nyomtatvany és a tankolasi

szamlak/bérletjegyek/beszallo jegyek alapjan torténik az utdlagos elszamolas.

Nem szamolhato el:

- Varoson belili szallitas mas eszkdzokkel, mint az a) és b) pontok soran részletezett

jarmiivek;



- Személyszallitas a metro- és helyi kozlekedeési haldzat teruletén, kivéve, ha a

produkcioért felelés diak a BBTE flottajat veszi igénybe;
- Ridesharing szolgéltatassal (BlaBlaCar, Lyft, Uber stb.) torténé belfoldi utazas;

- Semmilyen utazasi/szallitasi koltség a sziikséges engedélyek beszerzését megelézoen.

2. Széllaskoltségek

A hallgatok produkcidinak tdmogatasi folyamata soran elszamolhatok az alkotoi csapat
széllaskoltségei:

a) Az alkotoi csapat tagjainak széalldsa a BBTE szallasainak terliletén a produkciés vezetdnek
kuldott kérés alapjan: ez a dokummentum tartalmazza a szallast igénylé személyek nevét,
szerepliket a stabban, valamint a szallasra val6 bejelentkezés és a szallasrdl valo kijelentkezés
datumait. A jovahagyast kovetden a produkcid gyartasvezetdje értesitest kap.

b) Kolozsvéaron kiviili szallas esetén a produkcio gyartasvezetje vagy vezetétanara Kitdlti az
utazas koltségeinek megtéritéséhez elengedhetetelen sziiksegességi indoklast (Referat de
necesitate), mellékelve az utazdk listjat. A jovahagyast kovetéen az iratot atveszik és
benyujtjak azt az egyetem tigyiratkezel6jébe (Registratura Universitatii), ahol egy delegacios
nyomtatvanyt kapnak. A delegacids nyomtatvanyt magukkal viszik az utazas helyszinére, majd
ott lepecsételtetik egy helyi intézménnyel. Az elszamolas alapja a pecsételt delegacids
nyomtatvany és a szallashely altal kiallitott szimla a BBTE adataival kit6ltve, valamint a fizetés

igazolésa (bankszamla-kivonat vagy blokk).

Nem szamolhato el:

- Semmilyen szallaskoltség a sziikséges engedélyek beszerzése elott.
3. Etkezési koltségek

A hallgaték produkcidinak tamogatasi folyamata soran elszamolhatok az alkot6i csapat

étkezési koltségei:

a) Javasolt igénybe venni a BBTE menzain kinalt catering szolgaltatasokat. A produkcid

gyartasvezet6je benyljt egy kérelmet, amely tartalmazza a szilkséges adagok/mentik szamat



a forgatasi napokra, valamint a stab tagjainak listajat.

b) Amennyiben a BBTE catering szolgaltatasai nem elérhet6k, vagy az adott forgatasi
helyszinen nem biztosithat6 a szallitdsuk optimalis koriilmények kozott, a produkcidért felel6s

személy arajanlatot kérhet mas szolgaltatotol is mas ugyanazon szolgaltatasok igénybe vételére.

c) Elelmiszer-vasarlas esetén (iizletek, szupermarketek, hipermarketek stb.) sziikséges a
sziikségességi indoklas (Referat de necesitate) benyujtasa a megvasarolando termékekrél. A
dokumentumokat, koztik a BBTE nevére kiallitott szamlat és a fizetés igazolasat (bankszdmla-

kivonat vagy blokk) a produkcios vezetéhdz kell benyujtani.

Nem szdmolhatt el:
- Semmilyen étkezési koltség a sziikséges engedélyek beszerzése elétt;
- Az étkezések 0sszkoltsége, amennyiben az meghaladja a projekt koltsegvetésének 25%o-at;

- Alkohol, cigaretta vagy egyéb tiltott termékek vasarlasa, meg akkor sem, ha ezek
kelléknek szamitanak.

4. Beszerzési, bérlési és szolgaltatasi koltségek

A diakalkotasok finanszirozasi kérelmében elszdmolhatdék az alkot6i csapat beszerzési, bérlési és
szolgaltatasi koltségei:

a) Eszkozok (kellékek, jelmezek, elektronikai berendezesek stb.) beszerzése esetén a produkcio
gyartasvezet6je szlikségességi indoklast nydjt be a produkcios vezeténél. Az indoklas alapjan e-mailben
értesitik a kérelmezot a kérelem elfogadasardl. A beszerzend6 termékekhez kapcsolodd szdmlékat a
BBTE banki adataival és a fizetés igazolasaval (bankszamla-kivonat vagy blokk) kell benyujtani a

sikeres elszamolashoz.

b) Nem az egyetem tulajdonaban levé helyszinek, eszk6zok bérlése vagy szolgaltatasok igénybevétele
esetén a produkcid gyartasvezetdje benydjtja egy szilkségességi indoklast a szolgaltatd arajanlatat
mellékelve, amely tartalmazza a koltségeket, a szolgaltatd banki adatait, elérhet6ségét, a fizetési
feltételeket, beleértve az AFA-t (TVA).



¢) Amennyiben az egyetem fizeti a szolgaltatot, a szolgaltato kdteles megjeldlni a kincstari szamlaszamat
az mar az ajanlatban. Amennyiben a hallgaté a sajat koltségén vasarol, majd a szamlat az egyetem nevére

allitjak ki az 6sszeg utdlagos visszatéritéséhez, nem sziikséges megadni kincstéri szamlaszamot.

d) Az egyetem nem fogad el Romanian kivili bankszamlakra kiallitott szamlakat. A hallgaté nem
bérelhet eszkdzt vagy szolgaltatdst maganszemélyként, amennyiben a bérlés vagy a szolgaltatas
koltségeit az egyetem fedezi; minden beszerzést és bérlést az egyetem nevében, annak banki adatait

megjeldlve kell intézni.

Nem szamolhato el:
- Egyetlen koltség sem, amely a sziikséges jovahagyasok megszerzése elétt felhasznalva.
- Egyetlen szdmla sem, amelyet Roménian kivili bankszamlardl allitottak ki.

- Egyetlen szamla sem, amennyiben a hallgatd az egyetem adatainak
megjeldlése nélkdl, maganszemélyként bérel eszkdzoket vagy vesz igénybe
szolgéltatasokat,.

Zar6 megjegyzeés: A Babes—Bolyai Tudomanyegyetem altal belsé eljaras keretében biztositott
szolgaltatasok (szallas, étkezés, szallitas, diszletépités stb.) esetében a hallgatoknak nem kell elére

kifizetnilik az 6sszegeket.



