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A MAGYAR FILM ES MEDIA INTEZET FELSZERELESEINEK
HASZNALATI SZABALYZATA

A jelen dokumentum a MFMI felszereléseinek hasznélatat szabalyozza. A felszerelések hasznalatanak
szabalyozasa szlkségszerii, és biztositja az audio-vizualis iparban hasznalt elbirasok betartasat is. A
szabalyzat, egyrészt a felszerelések felel6s hasznalatat segiti el6, masrészt a hallgatok és oktatok részvételét
Osztonzi kilonféle fesztivalokon, illetve a kutatdi és alkot6i munka folytatasaban.

A. Felszereléseink.

1. A MFMI alloményat kiilonboz6 értéki és komplexitast felszerelések képezik. Ennek fliggvényében, a
felszereléseinkkel elkészithetd audio-vizualis anyagok minésége és komplexitasa is valtozo.
2. A jelen szabalyzat a felszerelésekhez valé hozzaférést és hasznalati rendet tartalmazza.

B. A termek és a felszerelések hasznélata

1. A MFMI tulajdondban talalhatd felszerelések kizarélag oktatasi, kutatasi vagy alkot6i célu
tevékenységekre vehetok igénybe. A felszereléseket, ugy a hallgatok, mint az oktatok igényelhetik
az SSM (Munkahelyi Epség és Biztonsag) és az SU (Vészhelyzetek) képzések teljesitését és
alairasat kovetden.

2. A felszerelések kizar6lag a Magyar Film és Média Intézet oktatdinak jovahagyasaval
hasznélhatdak.

3. Kizérbélag hazifeladatok, illetve jol meghatarozott projektek elkészitésére hagyjak jova a
felszerelés hasznalatat.

4. A hallgatok hozzaférése a felszerelés tipusokhoz 1épcsbzetesen torténik. Az elséévesek
alapfelszereléseket kolcsondzhetnek, mig a végzésok (és a mesteris hallgatok) mar komplex
eszkdzokhoz juthathnak hozza. A 2.-es sz&ma mellékletben részleteztik a kilonféle kdlcsdnzési
1épcsbket, az elérelépés modjat a kolesonozhetd eszkozok felsébb szintjére, illetve a szabalytalan
hasznalatra kirott szankciok tipusait is.

5. A oktatok is ugyanazon szabalyoknak eleget téve kolcsondzhetnek felszerelést, olyan
kutatdi/alkot6i munka kivitelezésére mely kapcsolédik a Szinhaz és Film Karhoz/BBTE-hez

6. A felszerelések 7. napra (hétvégéket beleértve) kdlcsonozhetéek ki, kivételt képeznek az
id6igényes munkak, melyeket az intézetvezet? is jovahagyott.

C. A felszerelések atvételi-visszavételi rendje

7. A felszerelések atvétele-visszavétele: Hétfo-Péntek, 10-12 6ra kozott, valamint 15-16 o6ra kozott.

8. Abban az esetben, ha a lefoglalt felszerelés nem volt atvéve a kdlcsdnzésre kijeldlt napon, és a
kérvényez6 nem jelezte legalabb két nappal korabban a foglalas lemondasat, szankciot
alkalmaznak. A kérvényeket minimum 24 oraval az atvétel el6tt lehet lemondani.

9. A felszerelést atvevd hallgato, koteles Ugy atvételnél, mint visszavételnél jelezni a felszerelésnél
észlelt meghibasodast vagy rendellenes miikodést. A hallgato/oktatd sajat feleldsségére veszi at a
felszerelést, és a kdlcsonzés idejére leltarba veszi azt.

10. A felszereléseket kifogastalan allapotban kell visszajuttatni. A poros felszerelést, koszos, saros
vagy rendetlenill tarolt/nem tarolt tartotaskakat, haromlabl allvanyokat/késve visszajuttatott
tartozékokat nem fogadjuk el.
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D. A studidtermek hasznélata

11. A studid és rendezdi termek hasznalata 6rdkon kivil a felszereléskéréshez hasonld kérvény
elkészitésével igényelhetd és feltételezi az intézetvezetd jovahagyasat. A kérvény, a projektben
résztvevok névsorat, illetve a teremben talalhatd, igényelt felszerelések megnevezését is kell
tartalmazza.

12. Annak érdekében, hogy ne terheljék le a vago- és hangstdidé rendszereit, minden hallgat6 és
oktatd, a sajat vagy az intézett6l bérelt digitalis adathordozot kell hasznaljon. A sziikséges fajlokat
ideiglenesen lehet tarolni a rendszer D:\\ partici6jan. A fajlok rendszeresen vagy sziikség szerint
torolhetoek.

13. Tiltott barmilyen program letoltése az intézetért feleldés technikus jovahagyasa nélkiil. A
szabalysért6t/ket letiltjdk a felszerelések hasznalatatdl harminc napra, a jogi rendelkezések
értelmében.

Végleges rendelkezések

14. Minden olyan helyzet mely eltér a jelen szabalyzatban benne foglaltaktdl, az intézetvezetd
jévéahagyéasara benyjtott Ujabb kérvény targyat képezi.
15. A jelen szabalyzat nem ismerése nem mentesiti a felel6sségtdl a szabalytalankodot.

Dékan,
Dr. Liviu Malita, egyetemi tanar
A Magyar Film és Média Intézet vezetdje,
Dr. Csibi Laszl6, adjunktus
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REGULAMENT
privind utilizarea echipamentelor din dotarea
DEPARTAMENTULUI CINEMATOGRAFIE SI MEDIA

Prezentul regulament are rolul de a reglementa modul de acces si utilizare a bazei
materiale a Departamentului Cinematografie si Media.

Reglementarea accesului la echipamentele din dotare este necesara, oportuna si in
concordanta cu practica din industria audio-vizualului.

Regulamentul Tsi propune nu doar sa incurajeze utilizarea responsabila ci si sa
stimuleze participarea studentilor si a cadrelor didactice la workshop-uri, festivaluri,
activitati de cercetare si creatie.

A. Echipamentele din dotare.

1. Echipamentele din dotarea departamentului Cinematografie si media variaza ca
valoare si complexitate, permitadnd realizarea de materiale audio-video de calitate si
complexitate diferita.

2. Prezentul regulament cuprinde si modul de acces si utilizare a echipamentelor din
laboratoarele didactice.

B. Accesul la echipamentele si salile din dotare

1. Echipamentele din dotarea Departamentului Cinematografie si Media sunt destinate
exclusiv proceselor educationale, de cercetare si creatie. La aceste echipamente au acces
atat cadrele didactice cat si studentii sectiei, in urma efectuarii si semnarii instructajului de
SSM (Securitatea si Sanatatea in Munca) si SU (Situatii de Urgenta).

2. Aparatele si echipamentele se vor folosi numai cu acordul cadrelor didactice titulare sau
asociate la Departamentul de Cinematografie si Media si Departamentul Maghiar de
Cinematografie si Media.

3. Aprobarile se vor da numai pentru teme si proiecte specifice, realizate in cadrul
activitatilor didactice sau de creatie/cercetare.

4. Accesul studentilor la echipamente se va face gradual, incepand cu anul | si
echipamentele de baza, pana la anii terminali (inclusiv master) Sl echlpamentele
complexe. _

Anexa 2 cuprinde descrierea categoriilor de acces, a modului de avansare la o categoriei
superioara si penalitatile prevazute pentru abateri in respectarea regulamentului de
utilizare a echipamentelor.

5. Cadrele didactice pot imprumuta echipamente in aceleasi conditii, cu respectarea
regulamentului, pentru proiecte de cercetare/creatie care implica facultatea/universitatea.
6. Echipamentele pot fi imprumutate pe o perioada maxima de 7 zile calendaristice cu
exceptia proiectelor ce necesita o durata mai mare si au primit aprobarea directorului de
departament.
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C. Procedura de preluare - predare a echipamentelor

/. Predarea si preluarea echipamentelor: luni-vineri, intre orele 10-12 si 15-16.

8. Neutilizarea echipamentului la data la care a fost rezervat, fara anularea rezervarii cu
cel putin 2 zile lucratoare Tnainte, are ca efect aplicarea de penalitati. Cererile se pot anula
cu minim 24 de ore Tnainte de data de preluare.

9. Studentii au obligatia de a semnala la preluare si la predare orice defecte sau
functionari anormale ale aparaturii luate spre imprumut. Odata cu preluarea unui
echipament, studentul/cadrul didactic isi asuma raspunderea pentru echipamentul
respectiv si preluarea acestuia in subgestiune pe perioada imprumutului.

10. Echipamentele se predau in stare impecabila. Nu vor fi acceptate echipamentele
prafuite, carcase, genti sau trepied murdare de noroi, neambalate corespunzator,
neasamblate sau cu componente predate mai tarziu.

D. Accesul la laboratoarele didactice

11. Accesul in salile Studio si Regie in afara orelor de curs se face doar cu aprobarea
directorilor de departament pe baza unei fise similare cu cea pentru

Imprumutul de echipamente.

Fisa va cuprinde numele tuturor studentilor care vor participa la proiect si echipamentele
care vor fi folosite din dotarea salii.

19. Pentru a nu incarca sistemele din laboratorul de montaj si sunet, fiecare student sau
cadru didactic va folosi un spatiu de stocare extern propriu sau inchiriat de la department.
Fisierele folosite de catre solicitant pot fi stocate temporar pe discul D:\\ al sistemelor.
Stergerea fisierelor se va face periodic sau la nevoie.

20. Nu se instaleaza nici un fel de programe fara acordul tehnicianului de departament.
Ceil care vor fi gasiti ca au procedat astfel vor suporta consecintelele legale si vor fi
suspendati 30 de zile de la dreptul de a utiliza aparatura sectiei.

Prevederi finale

21. Orice situatie care nu se incadreaza in cele prevazute in acest regulament va face
obiectul unei cereri adresate directorului de departament.

22. Necunoasterea prezentului regulament nu exonereaza de raspundere pentru
incalcarea lui.

Decan, prof. univ. dr. Liviu Malita
Director de Departament CM,
r. Daniel Iftene

I Lect. univ. «
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